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Электромонтера по обслуживанию и ремонту электрооборудования
Ремонтного отделения  ООО «КУРС»
1. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

1.1. Квалификационная характеристика – является основным организационно-правовым документом, определяющим требования к квалификации, обязанностям, знаниям электромонтера по обслуживанию и ремонту электрооборудования (далее Электромонтера) ремонтного отделения ООО «КУРС» (далее Предприятия) при осуществлении им трудовой деятельности согласно занимаемой должности.

1.2. Электромонтер ремонтного отделения ООО «КУРС» в процессе своей деятельности должен выполнять следующие  должностные обязанности:

1.2.1. Составляет планы и организует проведение измерений и испытаний  высоковольтного оборудования.

1.2.2. Обрабатывает и анализирует результаты измерений и испытаний,  дает заключения о состоянии и годности к эксплуатации  электрооборудования.

1.2.3. Контролирует выполнение мероприятий и положений нормативных и распорядительных документов;

1.2.4. Контролирует выполнение предписаний внутреннего технического контроля и внешнего аудита; 

1.2.5. Проверяет выполнение предписаний органов государственного контроля и надзора и мероприятий, намеченных по результатам расследования технологических нарушений в работе электрооборудования, несчастных случаев при его обслуживании, а также мероприятий, разработанных при предыдущих технических освидетельствованиях;

1.2.6. Участвует в проведении исследований по улучшению эксплуатации, повышению надежности и экономичности работы  высоковольтного оборудования.

1.2.7. Осуществляет надзор за состоянием  изоляции электрооборудования.

1.2.8. Принимает участие в анализе причин аварий и повреждений  электрооборудования,  связанных с электротехническими и тепловыми  пробоями или ослаблением изоляции, разработке  мероприятий, направленных на предупреждение аварий.

1.2.9. Производит расчет и выбор аппаратуры и схем  расстановки  защиты от атмосферных  перенапряжений на линиях электропередачи  и подстанциях, осуществляет контроль за выполнением  этих схем на энергопредприятиях.

1.2.10. Контролирует проведение ремонта изоляции электроустановок  и средств защиты от атмосферных перенапряжений.

1.2.11. Контролирует  выполнение графика испытания оборудования электролабораторий. Организует работы  по модернизации и ремонту высоковольтных  передвижных  и стационарных лабораторий.

1.2.12. Подготавливает комплект документов для перерегистрации электролабораторий в органах Ростехнадзора.

1.2.13. Участвует в обучении персонала предприятия, связанного с обслуживанием электроустановок по профилю СССРРР.

1.2.14. Организует поддержание в постоянном работоспособном состоянии оборудования, блокировок, средств защиты и первичных средств пожаротушения в  электролабораториях СССРРР, а также организует  периодическую их проверку.

1.2.15. Соблюдает требования охраны труда, установленные законами и иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по охране труда, локальными нормативными актами.

1.2.16. Соблюдает трудовую дисциплину и правила внутреннего трудового распорядка ПО  “Парижмонтажремонт”.

1.2.17. Немедленно извещает своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления).

1.2.18. Проходит обучение безопасным методам и приемам выполнения работ по охране труда, оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве, проверку знаний требований охраны труда, для категорий работников и в порядке определенном требованиями законодательных и иных нормативных актов.

1.2.19. Контролирует обеспеченность подчиненного персонала необходимыми нормативно-техническими, руководящими и распорядительными, справочно-информационными документами, законодательными и иными нормативными актами по охране труда. При необходимости подает в установленном порядке заявки на обеспечение подчиненного персонала вышеуказанными документами.

1.2.20. Ведет воспитательную работу с подчиненным персоналом о необходимости выполнения требований охраны труда и промышленной безопасности и популяризацию здорового образа жизни.

1.2.21. Обеспечивает разработку, согласование с представителями коллектива (профсоюзным комитетом) и утверждение инструкций по охране труда для подчиненных работников (согласно утвержденному перечню профессий и видов работ, на которые должны быть разработаны инструкции по охране труда), а также отвечает за качество и своевременность пересмотра указанных инструкций. Обеспечивает ознакомление работников с требованиями охраны труда.

1.2.22. Контролирует соблюдение установленных порядка допуска работника к самостоятельной работе (обучение, стажировка, проверка знаний, дублирование, контрольные тренировки, кратковременная работа на рабочих местах и др.) с оформлением соответствующих распорядительных документов.

1.2.23. Обеспечивает внедрение новых безопасных технологий производства работ при эксплуатации электрооборудования.

1.2.24. Обеспечивает разработку и использование технологических карт и проектов производства особо опасных и сложных видов работ.

1.2.25. Проводит систематические проверки соблюдения требований охраны труда при работах по нарядам и распоряжениям;

1.2.26. Проводит проверки постоянных и временных рабочих мест, по утвержденному графику, представляет отчеты о результатах проверок в СНТБ.

1.2.27. Проводит периодические целевые проверки состояния условий и охраны труда, в части использования технологических карт и инструкций по охране труда. Принимает меры по устранению выявленных недостатков.

1.2.28. Контролирует обеспечение персонала Правилами безопасности и другими нормативно-техническими документами по вопросам безопасности выполнения работ по испытанию оборудования.

1.2.29. Анализирует недостатки и нарушения технологических карт, инструкций. Подготавливает проекты приказов (указаний) и распоряжений по устранению выявленных нарушений, отклонений от требований безопасности.

1.2.30. Участвует в подготовке решений по устранению опасных мест в электроустановках, которые могут привести к несчастному случаю при эксплуатации, ремонте и испытании электрооборудования.

1.2.31. Участвует в проведении экспертизы проектов на соответствие принятых в нем решений по безопасности труда действующим нормам и правилам. Участвует в работе комиссии по вводу в эксплуатацию электрооборудования. Не допускает ввода в эксплуатацию объектов с недоделками и отступлениями от проектных решений по вопросам изоляции и испытаний и измерений.

1.2.32. Обеспечивает входной контроль качества и участвует в подготовке рекламации поставщикам (или заводам-изготовителям) в случае поставки ими средств защиты и оборудования несоответствующего требованиям (нормам) безопасности, либо с недостатками, повышающими степень риска при эксплуатации.

1.2.33. Участвует в рассмотрении предложений подразделений по реконструкции электроустановок.

1.2.34. Осуществляет систематический контроль состояния охраны труда и соблюдения персоналом при выполнении работ требований охраны труда и промышленной безопасности, установленных нормативными правовыми актами. 

1.2.35. Организует проведение Дней охраны труда в подразделении. 

1.2.36. Контролирует обеспеченность электротехнического персонала средствами индивидуальной защиты, специальной одеждой, специальной обувью, предохранительными приспособлениями. Осуществляет контроль над правильностью их применения работниками.

1.2.37. Участвует (по указанию руководства Филиала) в расследовании несчастных случаев, повреждений оборудования и пожаров, связанных с эксплуатацией, ремонтом, наладкой и испытанием электрооборудования, анализирует обстоятельства и причины их возникновения, принимает меры по их исключению.

1.2.38. Представляет предложения руководству филиала о поощрении отличившихся работников, наложении дисциплинарных взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины, применении при необходимости мер материального воздействия.

1.2.39. Организует работу по повышению квалификации персонала службы, участвует в проверках его знаний.

1.2.40. Составляет заявки на необходимое оборудование, аппаратуру, приборы, запасные части, инструмент, специальную одежду и обувь, материалы, контролирует реализацию заявок.

1.2.41. Руководит работниками службы.

2. ДОЛЖЕН ЗНАТЬ:

2.1. постановления, распоряжения, приказы,  вышестоящих органов,  нормативные и другие  руководящие материалы по измерениям и испытаниям высоковольтного  оборудования предприятий;

2.2. правила технической эксплуатации электрических станций и сетей Российской федерации (далее ПТЭ);

2.3. правила устройств электроустановок (далее ПУЭ);

2.4. объем и нормы испытаний  электрооборудования;

2.5. инструкцию по применению и испытанию средств защиты, используемых в электроустановках;

2.6. положения и инструкции по расследованию и учёту аварий и других технологических нарушений, несчастных случаев на производстве;

2.7. основы трудового законодательства;

2.8. конструкцию высоковольтного оборудования  характеристики его  изоляции и допустимые режимы  работы;

2.9. конструкцию, технические характеристики, принцип наладки и  эксплуатации аппаратуры, предназначенной для испытаний и измерений;

2.10. методы испытаний и измерений высоковольтного оборудования;

2.11. приборы и аппаратуру, применяемые при испытании  и измерениях;

2.12. электрическую схему первичной коммутации  ПМР;

2.13. действующие на предприятии, инструкции и другие документы по профилю деятельности Электромонтера;

2.14. передовой производственный опыт по профилю своей деятельности;

2.15. основы экономики организации производства труда управления;

2.16. правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной  безопасности и другие  руководящие, нормативные  и методические документы в объеме  проверки знаний.

2.17. правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики Российской Федерации.

2.18. Электромонтер в своей работе руководствуется:

· приказами, указаниями и инструкциями Министерства промышленности и энергетики РФ, РАО «ЕМР России»,  ,  ;

· уставом  ;

· положениями о премировании;

· правилами внутреннего трудового распорядка;

· правилами Кодекса корпоративной этики;

· настоящей квалификационной характеристикой.

3. ТРЕБОВАНИЯ К КВАЛИФИКАЦИИ

3.1. Электромонтер относится к категории исполнителей.

3.2. На должность Электромонтера назначаются лица,  имеющие среднее специальное образование и стаж работы в электроэнергетике на аналогичной должности  не менее трех лет.   

3.3. Назначение на должность начальника службы изоляции и освобождение от нее производится приказом генерального директора – директора Предприятия  по представлению   Заместителя начальника по техническим вопросам.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ:

К квалификационной характеристике

Начальника службы изоляции и испытаний и измерений
Производственного отделения «Парижмонтажремонт»   

	Должность 
	Фамилия, инициалы
	Дата
	Подпись

	Заместитель начальника по техническим вопросам- 

Главный инженер
	
	
	

	Начальник производственного отделения «Парижмонтажремонт»
	
	
	

	Юрисконсульт группы обеспечения деятельности ПО                          «Парижмонтажремонт» отдела правового обеспечения 
	
	
	

	Экономист по труду группы обеспечения деятельности ПО   «Парижмонтажремонт» отдела планирования, нормирования и мотивации труда                   


	
	
	


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

К квалификационной характеристике

Начальника службы изоляции и испытаний и измерений
Производственного отделения «Парижмонтажремонт»   

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество должностного лица, назначаемого на должность
	Дата и подпись должностного лица после ознакомления с инструкцией и получения ее копии
	Дата и номер приказа о назначении на должность
	Дата и номер приказа об освобождении от занимаемой должности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 


ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ

К квалификационной характеристике

Начальника службы изоляции и испытаний и измерений
Производственного отделения «Парижмонтажремонт»   

	N п/п
	Содержание 
изменения 
(дополнения)
	Основание
	Дата
	Фамилия, инициалы, должность, лица, внесшего изменения (дополнения)
	Подпись
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